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Titel der Veranstaltung:

Ort der Veranstaltung:
(Tagungszentrum, Tagungshotel, 
Akademie oder ähnliches)

Straße, HausNr.:

PLZ, Ort:

Datum der Veranstaltung:				

Dauer der Veranstaltung:	 von   bis Uhr    (Formateingabe: HH:MM)

Bewirtender Arbeitgeber:

Anlass der Bewirtung:

Höhe der Aufwendungen:

Art Betrag

Verpflegung lt. Rechnung €

Trinkgeld €

Raumkosten €

Musik €

Sonstiges Rahmenprogramm €

Bus/Bahn/Taxi €

Eintrittskarten €

Sonstige Kosten €

Gesamtkosten €

Anzahl der Teilnehmer

Kosten je Teilnehmer €

Einladung:		 als Anlage beifügen, falls vorhanden		

Teilnehmerliste:	 als Anlage beifügen

Bewirtungsdokumentation Kirchengemeinden | Dekanate

Von der Kirchengemeinde/Dekanat auszufüllen:
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Von der Kirchengemeinde/Dekanat auszufüllen:

1 Bewirtung überwiegend o. ausschließlich von Dritten 

Arbeitnehmer der Erzdiözese, anderes Dekanat, andere Kigde 
z.B. Pfarrer, Pastoralreferenten, Religionslehrer, Dekanatsrefe-
renten
Ehrenamtliche* z.B. Stiftungsrat, Pfarrgemeinderat, Sternsinger,
Ministranten, Chormitglieder, Kommunionbegleitern, Kinderkir-
chenteam
Externe z.B. Firmlinge, Kinder- und Jugendgruppen

 geschäftlich veranlasste Bewirtung

Teilnehmerliste
Keine Lohnst. + SV-pflicht

2 Betriebsveranstaltung 1. Veranstaltung im laufenden Jahr (alle 
Arbeitnehmer einer Organisationseinheit der Kigde/Dekanat) 
unter € 110 pro Person

Einladung + Teilnehmerliste
Keine Lohnst. + SV-pflicht

3 Betriebsveranstaltung 2. Veranstaltung im laufenden Jahr (alle 
Arbeitnehmer einer Organisationseinheit der Kigde/Dekanat) 
unter € 110 pro Person 

Einladung + Teilnehmerliste
Keine Lohnst. + SV-pflicht

4 Betriebsveranstaltung weitere Veranstaltung im laufenden 
Jahr (alle Arbeitnehmer einer Organisationseinheit der Kigde/
Dekanat) oder € 110 übersteigender Betrag pro Person. 

Einladung + Teilnehmerliste
Lohnsteuer + SV-pflicht

5 Bewirtung von Arbeitnehmern der Kirchengemeinde/des Deka-
nates (wenn keine Betriebsveranstaltung oder geschäftlich ver-
anlasste Bewirtung)
 betrieblich veranlasste Bewirtung

Teilnehmerliste
Lohnsteuer + SV-pflicht
- ggfs. Einhaltung Sachbe-
zugsgrenze von € 50 p.m. 
möglich

6 Arbeitgeberbewirtung bei beruflicher Auswärtstätigkeit
(z.B. Verpflegung bei einer Fortbildung außer Haus)

Teilnehmerliste

* Unter Ehrenamtliche werden auch Personen gesehen, die eine Aufwandsentschädigung für ehrenamtliche Tätigkeiten nach § 3 Nr. 26
bzw. § 3 Nr. 26a EStG erhalten.

Datum		 Unterschrift Ansprechpartner Bewirtender

Datum		 		
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Weitere Lohnsteuerliche- und beitragsrechtliche Beurteilung 

Geschäftlich veranlasste Bewirtung

 Kein Arbeitslohn (LSt und SV frei)

Betrieblich veranlasste Bewirtung

Betrag                       mit Zulage 31.0229.71.01 im Monat 
     (LSt und SV frei bis 50 €, bei Überschreitung komplett LSt und SV pflichtig)

 Ablage des Belegs im Lohnkonto

Betriebsveranstaltung (z.B. Betriebsauslug, Weihnachtsfeier)

1. oder 2. Veranstaltung, max. 110 Euro pro Person/pro Veranstaltung (LSt und SV 
frei)(Voraussetzung 110 € Freibetrag: Betriebsveranstaltung steht allen MA offen)

   Überschreitender Betrag oder weitere Betriebsveranstaltung 
Versteuerung und Verbeitragung individuell

 Betrag mit Zulage 31.5002.00.01 im Monat (LSt und SV pflichtig)

 Ablage des Belegs im Lohnkonto

Arbeitgeberbewirtung bei beruflicher Auswärtstätigkeit

Übliche Mahlzeit Wert (inkl. Getränke) < 60 Euro
Anspruch auf Verpflegungspauschale (Abwesenheit > 8 Stunden o. mit Übernachtung)?

 Ja, kein Arbeitslohn.
Kürzung steuerfreie Verpflegungspauschale
Bescheinigung Großbuchstabe „M“ (Zulage 33.5215.01.01)

 Nein, steuerpflichtiger Arbeitslohn.
Ansatz des amtl. Sachbezugswertes nach § 2 SvEV
Pauschalierung der Lohnsteuer mit 25% § 40 Abs. 2 Nr. 1a EStG Bescheinigung 
Großbuchstabe „M“ (Zulage 33.5215.01.01)
Betrag                      mit Zulage 33.5214.70.01 im Monat (LSt und SV frei)
 Ablage des Belegs im Lohnkonto

Belohnungsessen Wert (inkl. Getränke) > 60 Euro
Versteuerung und Verbeitragung individuell

 Betrag mit Zulage 31.5002.00.01 im Monat (LSt und SV pflichtig) 

oder 

Pauschalversteuerung nach § 37b Abs. 2 EStG 

 Betrag mit Zulage 33.5203.03.01 im Monat (LSt frei, aber SV pflichtig)

 Ablage des Belegs im Lohnkonto

Wird von der VST ausgefüllt

Datum		 Unterschrift Bewertende

Datum		 		
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